ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых в ОАО «АЛЬФА-БАНК» банками – резидентами и их филиалами, для заключения Генерального соглашения

«___» __________ 20__г.


Настоящим ___________________________________________________ (наименование организации) передает в ОАО «АЛЬФА-БАНК» следующие документы для формирования юридического досье:

	№п\п
	Наименование документа
	Наличие

	1
	Анкета кредитной организации РФ по форме Банка

	

	2
	Лицензия на осуществление банковских операций
 
	

	3
	Устав (в том числе Учредительный договор для обществ с ограниченной ответственностью) кредитной организации в действующей редакции
	

	4
	Свидетельство о регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц действующей редакции Устава (в том числе Учредительного договора для обществ с ограниченной ответственностью) кредитной организации
	

	5
	Свидетельство о государственной регистрации кредитной организации в ЦБ
	

	6
	Свидетельство о постановке кредитной организации на учет в налоговом органе (при приеме на обслуживание филиала дополнительно предоставляется уведомление о постановке на учет в налоговом органе филиала)
	

	7
	Свидетельство о регистрации юридического лица ИФНС и присвоении ОГРН:

· записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года по форме Р 57001 (Приложение № 13 к Постановлению Правительства РФ от 19 июня для зарегистрированных до 1 июля 2002г. – Свидетельство о внесении 2002г. № 439)

· для зарегистрированных после 1 июля 2002г. – Свидетельство о государственной регистрации юридического лица по форме Р 51001 (Приложение № 11 к Постановлению Правительства РФ от 19 июня 2002г. № 439)

· для созданных путем реорганизации (преобразования, слияния, разделения, выделения), зарегистрированных после 1 июля 2002г. – Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ по форме Р 50003 (Приложение № 12 к Постановлению Правительства РФ от 19 июня 2002г. № 439)


	

	8
	Нотариально заверенная Карточка с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц кредитной организации и оттиском печати кредитной организации(в случае приема на обслуживание филиала предоставляется карточка с образцами подписей руководителя филиала, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц филиала  и оттиском печати филиала)
	

	9
	Документы, подтверждающие полномочия  руководителя:

· Протокол Совета Директоров (выписка из Протокола) об избрании Председателя Правления;
· Приказ о назначении на должность;
· нотариально заверенная копия паспорта.
Документы, подтверждающие полномочия главного бухгалтера:

· Приказ о назначении на должность;
При заключении Генерального соглашения с филиалом представляются документы, подтверждающие полномочия руководителя кредитной организации, руководителя филиала и главного бухгалтера филиала. 3
	

	10
	Письма территориального учреждения Банка России с подтверждением согласования кандидатур руководителя и главного бухгалтера кредитной организации (при приеме на обслуживание филиала предоставляются документы, подтверждающие согласование руководителя  кредитной организации, руководителя филиала и главного бухгалтера филиала)
	

	11
	Сообщение Банка России о внесении филиала в Книгу государственной регистрации кредитных организаций и присвоении ему порядкового номера

	

	12
	Положение о филиале в действующей редакции
	

	13
	Доверенности на лиц, уполномоченных заключать Генеральное соглашение.

	

	14
	Доверенности на лиц, уполномоченных осуществлять сделки в соответствии с заключаемыми соглашениями5
	

	15
	Оборотные ведомости по форме 101, а также расчеты экономических нормативов согласно требованиям Банка России на последнюю отчетную дату.6
!!! В последующем, ежемесячное (не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным) предоставление финансовой отчетности необходимо осуществлять в электронном виде по адресу: balance@alfabank.ru 
	


� Анкета  должна быть подписана руководителем либо лицом, действующим на основании выданной руководителем банка надлежащим образом оформленной доверенности и скреплена печатью  кредитной организации. При приеме на обслуживание филиала Анкета должна быть подписана руководителем филиала, скреплена печатью филиала и содержать  дополнительные сведения о филиале – полное (сокращенное) наименование, БИК, адреса регистрации и фактического местонахождения органов управления филиала, коды статистики).


� Копии документов, указанных в п. 2-7, 10-12 предоставляются заверенными выдающим органом либо нотариально. 


3 Копии документов указанных в п. 9  должны быть заверены либо руководителем кредитной организации и скреплены печатью либо нотариально. 


� В случае начала сотрудничества с филиалом документы, перечисленные в п. 11 и 12 предоставляются филиалом дополнительно к документам, перечисленным в пунктах 1-10, 13 .


� При приеме на обслуживание филиала копия доверенности на заключение Генерального соглашения должна быть заверена нотариально.


5 Доверенности на сотрудников филиала выдаются руководителем  головного банка и скрепляются печатью кредитной организации. Копии доверенностей заверяются подписью руководителя и скрепляются печатью головной кредитной организации либо заверяются нотариально.


6 Отчетность предоставляется на бумажном носителе либо в оригинале, подписанная руководителем и главным бухгалтером и заверенная печатью кредитной организации, либо заверенная руководителем ксерокопия оригинала, подготовленного для предоставления в ЦБ РФ.





